[1|r] EnTreTalenT selecciona para empresa dedicada al arrendamiento
de inmuebles y rehabilitacion de edificios, ubicada en
BARCELONA ciudad:

ADMINISTRATIVA/O
inmobiliaria

(Horario conciliable)

Te responsabilizaras de la gestion de la administracién y mantenimiento de
fincas y rehabilitacion de edificios, el contacto, coordinacion y realizacion del
seguimiento de despachos de arquitectura e industriales, atencion y resolucion
de incidencias de clientes, preparacion de presentaciones de proyectos,
gestion de compras, tramites y mantenimiento de la oficina y soporte a
Direccion.

c0ué perfil se precisa?

- Ciclo formativo de grado superior de administracién y finanzas.
- Se valorard experiencia en puesto de trabajo similar.
- Idiomas: Dominio de castellano y catalan.

cQué te aportara la empresa?

Contrato indefinido.

Trabajo presencial, con horario 9:30h a 16:30h. 6 de 9:00 a 16:00 h de
lunes a viernes.

Puesto de trabajo conciliable y en el que se puede contribuir directamente
al buen desarrollo del negocio.

Personas interesadas enviar curriculum por

e-mail a rrhh@entretalent.com indicando [1Ir] E nTreTa Ie nT

en el asunto referencia ADM-INMOB

Collaborative solutions for people and organizations

Le informamos que los datos facilitados seran tratados por ENTRETALENT (Elsa Puig) con la finalidad de dar respuesta a su solicitud de un puesto de
trabajo, y llegado el caso, realizar una seleccion de candidaturas. Puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, limitacion, portabilidad,
oposicion y supresion de los datos a través del correo electronico info@entretalent




